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1. LISTA RE§PONSABILITATIL9R CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI
SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

. Operatiunea Numele §i prenumele Functia Data Semnitura
0 1 2 3 4 s
2 INSPECTOR SCOLAR GENERAL V
1.1 | ELABORAT MEILA MIRCEA TACOB ADJUNCT 4.01.2017 ‘ % ,/( |
VERIFICAT / INSPECTOR SCOLAR GENERAL / y A
12 | S ROBAT DOXAN ADRIAN PRESEDINTE CCMI 10.01.2017 SNV TN
1.3 ADOPTAT prin HCA nr. 15/ 13.02.2017 a Consiliului de Administratie al ISJ Caras-Severin - Anexa 29

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII OPERATIO-

NALE
Data de | lica
Editia sau, dupi caz, revizia| Componenta ] . S a.care Se z}p o4
" o . Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
in cadrul editiei revizuitd e s oaeE
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 X X 14.02.2017
22 Editia 2 X X

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

/
Nr. Scopul difuzirii Departan‘1ent/ Functia Nitnee 31 I.)at'a .. /Sem nitura
Compartiment prenumele primirii
3,1 | Aplicare/ evidents/ 1SJ /CCMI Tnspector gcolar gensral — Doxan Adrian | 14.02.2017
arhivare presedinte CCMI
Inspector scolar general adjunct - . ;
3.2 Aplicare Management Presedinte al Colegiului de Meniié\;[ércea 14.02.2017
Disciplina de la nivelul ISJCS
. . Inspector scolar general adjunct - : v
33 Aplicare mcs“gc‘tci:‘”crgfa‘ra Vicepresedinte al Colegiului de Egclfs]gﬁfﬁ 14.02.2017 | ‘
e Disciplina de la nivelul ISICS S vt
p
Inspector scolar de specialitate - Radoslavescu - i / P 7
34 Aplicare Management Membru titular al Colegiului de Ileana Simona 14.02.2017/* /q fyc ] %
Disciplina de la nivelul ISICS ‘A7l
Management/ Inspector scolar de specialitate - ‘j "v /
3.5 Aplicare Curriculum si Membru supleant al Colegiului de Moatar lon 14.02.2017 £
inspectie scolard Disciplina de la nivelul ISJCS Y '
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Consilier juridic - Secretar al

3.6 Aplicare Juridic Colegiului de Disciplini de la Palean Ioan 14.02.2017 | &
nivelul ISICS 0

Federatie Sindicala Y

3.7 Aplicare reprezentativa la Reprezentarll:t}zfle\]d;rlagle sindligals I\%Iva.r et 14.02.2017 §; ,(A/\g—-ﬁ
nivel de ramura ) artana
Federatie Sindicala R Fedleraiti Sindica] ~
3.8 Aplicare reprezentativa la eprezeiant IUGrINe Snicald | g om roien | 14082017 -~
nivel de ramura FSI-Spiru Haret
Federatie Sindicala R tant federatie sindicals
3.9 Aplicare reprezentativa la eprezentant tecerafie sindicald | ocog Adrian | 14.02.2017
nivel de ramura FSLI /f‘j:/ m'—j
Federatie Sindicald | Membru supleant - Reprezentant Cablescu ,
3.10 Aplicare reprezentativa la federatie sindicala G P 14.02.2017 \ b —
nivel de ramura FEN-SIP corgeta £

Federatie Sindicald | Membru supleant - Reprezentant

3.11 Aplicare reprezentativi la federatie sindicala Floa(r:e-a Slmona 14.02.2017 |° é‘é""/?
nivel de ramura FSI-Spiru Haret ristina
)
<<

Federatie Sindicala | Membru supleant - Reprezentant

3.12 Aplicare reprezentativa la federatie sindicald Kocsis Maria 14.02.2017
nivel de ramurd F.S.L1 1

Informare angajati

, . - - \ ol
3.13 prin email Informatizare Responsabil cu posta electronicd | Costan Adrian | 14.02.2017 W ﬁ\;\\
314 Aﬁsa.tr.e pe ISJ C-S Responsabl-l intrefinere si Nlcollce:a 14.02.2017
WWW.iSjcs.ro actualizare site Constantin
3.15 Asplicas / evilenia./ Secretariat-arhiva Secretard / [
arhivare

4. SCOPUL PROCEDURII

Scopul acestei proceduri este acela de a asigura cadrul de legalitate, obiectivitate si transparentd in modul de
solutionare a contestatiilor depuse la Colegiul de Disciplina de la nivelul ISICS .

S. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Comisiei de Disciplina de la nivelul ISJCS pentru solutionarea contestatiilor
depuse de personalul didactic de predare si de pregatire/instruire practicd, precum si cel de conducere, de
indrumare si control incadrat in unitatile de invatamant din judetul Caras-Severin.

5.1. Date de intrare
* Decizia Inspectorului $colar General de constituire a Colegiului de Disciplina al ISJCS.
¢ Contestatiile inregistrate in registrul special de intrari-iesiri al Colegiului de Disciplina.
5.2. Date de iesire
e Hotararile Colegiului de Disciplina.
¢ Dosarul cauzei.
5.3. Indicatori de performanta

o Numir de contestatii pentru care Colegiul de Disciplind a emis hotirari si care nu au fost contestate la
MEN.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile si completirile ulterioare,

6.2. Codul muncii — Legea 53/2003 cu modificarile si completirile ulterioare,

6.3. Regulamentul privind organizarea, functionarea si atributiile Colegiului Central de Disciplini de la
nivelul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului si ale colegiilor de disciplina de la
nivelul inspectoratelor scolare aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr.3866/2012

6.4. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare (ROF), aprobat prin
Ordinul MECTS nr. 5.530/5 octombrie 2011, modiftcat si completat prin OMECS nr. 3400/18 martie

2015
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7. DEFINITII ST ABREVIERI

ch: Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationala

2; MEN Ministerul Educatiei Nationale

3. ISJCS Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

4. LEN Legea Educatiei Nationale

9. O.M.E.C.T.S | Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetirii, Tineretului si Sportului
6. C.D.-ISJCS | Colegiul de Disciplini la nivelul ISJCS

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

8.1. Secretarul Colegiului primeste si inregistreazi contestatia in registrul special de intrari-iesiri al
Colegiului, intocmeste un dosar pentru fiecare cerere si elaboreaza referatul cauzei. Referatul cauzei cuprinde:
"partile", "obiectul", "actul contestat", "sustineri in aparare", "acte la dosar", "constatéri" si "aspecte de elucidat".

8.2. Secretarul Colegiului convoacd membrii acestuia si citeaza partile cu cel putin 15 zile Tnainte de
sedintd. Intimatul este citat cu copie de pe contestatia depusa.

8.3. Presedintele/vicepresedintele Colegiului constata indeplinirea conditiilor de cvorum necesare pentru
desfasurarea statutara a sedintei Colegiului si conduce lucrarile acestuia.

8.4. La solicitarea partilor, Colegiul poate acorda un singur termen pentru lipsa de apdrare, temeinic
motivata.

8.5. In situatia in care, desi au fost legal citate, parfile nu se prezinti, Colegiul procedeaza la judecarea
cauzei in lipsd, daca aceasta a fost solicitati de una dintre parti. in caz contrar, Colegiul dispune suspendarea
solutiondrii cauzei.

8.6. Membrii Colegiului sunt obligati sa stiruie in aflarea adevarului in vederea solutionarii contestatiei si
pentru a pronunfa o hotédrare temeinica si legald. Cu privire la situatia de fapt §i motivarea in drept invocate de
parti in sustinerea pretentiilor si apararilor lor, Colegiul este in drept sa le ceara acestora si prezinte explicatii, oral
sau in scris, precum si si puna in dezbaterea lor orice imprejurdri de fapt ori de drept, chiar daca nu sunt
mentionate in contestatie sau in intAmpinare.

8.7. Colegiul, din oficiu, poate pune in discutia pértilor exceptii de procedura sau de fond, precum §i
administrarea de probe.

8.8. Dezbaterile se consemneaza intr-un proces-verbal de sedinti, semnat de membrii Colegiului.

8.9. Dupa incheierea dezbaterilor, membrii Colegiului hotirisc motivat asupra contestatiei, pe baza probelor
administrate si a sustinerilor partilor. Hotdrarea se ia cu majoritatea simpl a membrilor prezenti.

7 8.10. Hotérarea Colegiului se redacteazi, se motiveazi atat in fapt, cat si in drept, se semneaza de citre
secretarul si presedintele/vicepresedintele Colegiului §i se comunic partilor.

8.11. Colegiul poate améana pronuntarea cel mult 7 zile, in vederea depunerii de concluzii scrise. Motivul

+ amandrii se consemneaza in cuprinsul hotararii.

8.12. Procesul-verbal si nscrisurile care fac obiectul dosarului, precum si dovada comunicirii hotirarii se

pastreazd in arhiva inspectoratului scolar, potrivit prevederilor legale in vigoare.

8.13. In cazul in care contestatorul este un membru al colegiului de disciplina de la nivelul inspectoratului
scolar, se respectd procedura prevazutd la punctele 8.1.-8.12., cu mentiunea ci acesta nu participa la dezbateri
si nu are drept de vot.

8.14. Impotriva hotararii Colegiului partea nemultumita se poate adresa cu actiune tribunalului - sectia
specializatd in solutionarea conflictelor de munci pe raza ciruia se afli sediul inspectoratului scolar/al unitatii
de invatamant cu care contestatorul se afli in raporturi de munci, in termen de 30 de zile de la comunicare.
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9. RESPONSABILITATI

9.1. Secretarul Colegiului de Disciplina

e primeste si inregistreaza contestatia in registrul special de intrari-iesiri;

e claboreaza referatul cauzei;

e convoacda membrii acestuia;

e redacteaza si semneazd Hotararea Colegiului de Disciplind;

e arhiveazi procesul-verbal si inscrisurile care fac obiectul dosarului.
9.2. Membrii Colegiului de Disciplind

e participi la sedinta Colegiului in care partile fsi sustin cauza

¢ hotardsc motivat asupra contestafiei;
9.3. Presedintele Colegiului de Disciplina

e coordoneazi aplicarea procedurii;
¢ conduce sedintele Colegiului de disciplina;
e organizeazi grupuri de lucru pentru discutarea si aplicarea procedurii.

10. INREGISTRARI ANEXE

Cod formular Denumire formular Nr. pagini

Durata péstririi
Anexa 1 Schema flux a documentelor 1
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Anexa 1 la PO privind solutionarea contestatiilor de citre colegiul de disciplina
de la nivelul ISJCS - COD : DM-MI-02

SCHEMA FLUX A DOCUMENTELOR

Secretar
C.D. - ISJCS

Inregistrare contestatiei si elaborarea referatului cauzei

g

Secretar

Convocarea membrilor C.D.-ISJCS si citarea partilor

C.D. -ISJCS

U

Desfasurarea dezbaterii cauzei in sedinta C.D. - ISICS

C.D.-1SJCS

g

Secretar

Redacteazi procesul-verbal al sedintei de dezbatere

C.D. - ISJCS

U

C.D.-ISICS

Hotdrarea motivata a C.D. — ISJCS asupra contestatiei

4

Secretar
C.D. -ISICS

Redactarea hotérérii C.D. — ISJCS si transmiterea ei citre
parti
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11. CUPRINS

Nr. compo- | Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
nentei in
cadrul P.O.
1. Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei in cadrul 1
editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau dupd caz, revizia din 1-2
cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul 2
5. Domeniul de aplicare 2
6. Documente de referinta 2
7. Definitii si abrevieri 2-3
8. Descrierea activitatilor si a responsabilitétilor 3
9. Responsabilitati 4
10. Tnregistrari anexe 4-5
11. Cuprins 6
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